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1. INTRODUCCIÓN 
 
Negotis una herramienta de software pensada para integrar el proceso de venta minorista / mayorista con 

la base de datos de la empresa. No es sólo un sistema de Registro de ventas básico, sino que está 
orientado a tener un control total de su comercio, como por ejemplo poder tener una estadística de cada 
vendedor con un historial muy detallado de su desempeño y un control de la caja sin posibilidad alguna de 
faltantes. También cuenta con el posible seguimiento individual de la garantía de cada artículo vendido por 

un número de código único, así como también un control del Stock OUT o en reclamo. Funciona como 
todos nuestros Sistemas con lectora de código de barras, incluso los generados por balanzas digitales. Se 

adapta a cualquier tipo de Impresora pudiendo así imprimir todo tipo de comprobantes, Remitos, 
comprobante de señas, etc. Abajo damos un resumen de utilidades y pantallas principales de nuestro 

Software. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 pág. 3 

2. FUNCIONALIDADES 

2.1. Introducción 

Una vez instalado el sistema en su equipo podrá ver un icono en su escritorio desde el cual accederá al 
mismo. 

 

2.2. Ingreso al Sistema 

Una vez abierto el sistema lo recibirá con una ventana para ingresar el usuario, por defecto se creara un 
usuario "admin" con contraseña "admin" así se puede comenzar con la carga de todos los datos 
relacionados con el local que usara el sistema. Luego de ingresar sus credenciales debe pulsar "Aceptar". 

 

 

 

2.3. Inicio de Caja 

El sistema diariamente solicita un ingreso de caja inicial antes de ingresar al menú principal. Si el ingreso del monto ya 
fue registrado para el día, el sistema no vuelve a solicitar dicho ingreso. 
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2.4. Pantalla principal 

Luego de entrar en el sistema, se diferencia el menú por jerarquía del usuario. La pantalla principal del sistema está 
conformada por las siguientes opciones como se puede visualizar en  la imagen: 

Menú del Administrador 

 
Menú de usuario 
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2.5. Ventas 

2.5.1. Búsqueda por clientes 

Luego de entrar la modulo ventas, se abre la ventana de búsqueda por clientes. El sistema permite registrar las Ventas 
de manera ágil, para ello, debemos utilizar el botón nuevo presupuesto que nos abre la ventana de gestión de venta 
para registrar cada venta. También podemos realizar ventas dirigidas a clientes que agendamos previamente en 
nuestra agenda (carga de Clientes en página 12)  y en algunos casos tiene cuenta corriente con el negocio, se debe 
buscar un cliente por código, Razón Social/Nombre, CUIT/DNI o Teléfono. Una vez ingresado los datos se selecciona al 
cliente. 

 
 

2.5.2. Gestión de Ventas 

Una vez seleccionado al cliente se puede elegir tres tipos de opciones: Venta, Presupuesto o Remito. 
 
En la siguiente ventana se visualiza gestión de venta, en la cual esta opción permite realizar 3 tipos de ventas: 
Factura (A, B, C). Los datos requeridos por el sistema son: Vendedor, Nº Cupón y Forma de Pago que puede ser: 
Efectivo o Tarjeta.  
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Si se desea realizar una venta por Presupuesto, se debe seleccionar en "Presupuesto" y el sistema visualizará la 
siguiente pantalla. En la cual los datos que solicita el sistema son el vendedor que toma la venta, fecha en la que se 
va a guardar dicha venta y la forma de pago que puede ser: Efectivo o Tarjeta y los diferentes productos a vender. 
 

 
 
Si se desea realizar una venta por Remito, se debe seleccionar en "Remito" y el sistema visualizará la siguiente 
pantalla. En la cual los datos que solicita el sistema son el vendedor que toma la venta, fecha en la que se va a 
guardar dicha venta y la forma de pago que puede ser: Efectivo o Tarjeta y los diferentes productos a vender. 
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Luego de elegir alguna de las tres opciones, funcionan de la misma manera para realizar una carga. 
 
El sistema cuenta con la funcionalidad de poder registrar una primera entrega por parte del cliente en la venta, tanto 
sea para Facturas, Presupuesto o Remito. Si se desea registrar dicha entrega inicial se deben ingresar los productos a 
vender y seleccionar de la lista "Entrega + Tarjeta" donde el sistema automáticamente calcula el monto final para la 
tarjeta de crédito/débito. 

 

 
 
 
Después de seleccionar uno o varios productos, se agrega la cantidad. 
 

 
 

Otra opción extra es la de poder de agregar vendedores a la venta pero solo se aplica en presupuestos o remitos, 
luego se aplica guardar. 
 

 
 

El sistema permite aplicar una modificación del precio en cualquier tipo de venta: Facturas, Presupuesto o Remito. 
Para poder aplicarlos es necesario seleccionar en "Guardar" y el sistema solicitará la modificación para aplicar el 
descuento o incremento.  
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Si se desea eliminar un producto se debe hacer doble clic sobre el mismo. 
 
Luego de todos los procedimientos terminados se debe presionar el botón guardar y automáticamente cuando se 
selecciona se visualiza el reporte para poder imprimir la venta realizada. 
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2.6. Cotización 

El sistema permite generar cotizaciones solicitadas por clientes. Lo primero que solicita el sistema es buscar al cliente, 
una vez seleccionado se visualizará la siguiente pantalla, en la cual se deberá ingresar los datos solicitados  y los 
productos que el cliente solicita. 

 
 

Se ingresa la cantidad de cada producto seleccionado. 
 

 
 
 
Para finalizar se debe seleccionar "Guardar" y automáticamente el sistema genera un reporte para imprimir. 

 

 

 

 

 



 pág. 10 

2.7. Orden de Trabajo 

El sistema permite generar órdenes de trabajo solicitadas por clientes. Lo primero que solicita el sistema es buscar al 
cliente, una vez seleccionado se visualizará la siguiente pantalla, en la cual se deberá ingresar los datos solicitados  y 
los productos que el cliente solicita. También anotando el detalle de la orden el cual saldrá impreso en la factura. 

 
Se ingresa la cantidad de cada producto seleccionado. 
 

 
 

Para finalizar se debe seleccionar "Guardar" y automáticamente el sistema genera un reporte para imprimir. 
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2.8. Clientes 

El sistema permite el alta/baja y la modificación de clientes en el negocio. Para modificar un cliente, basta con ingresar 
su Razón social / Nombre / Dirección / DNI / Tel o fecha de cumpleaños para iniciar la búsqueda, una vez encontrado 
se lo selecciona haciendo doble clic sobre él. 

 
 
Una vez seleccionado el cliente se cargan los datos para modificarlos, una vez realizado los cambios se deben 
seleccionar "Modificar". 
 
 

 
 

Para dar alta a un cliente, se deben ingresar sus datos básicos y luego seleccionar "Guardar". 
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Dos opciones más luego de cargar o modificar un cliente, son de administrar sus créditos 

 

O también su cuenta corriente. 
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2.9. Vendedores 

Esta funcionalidad permite el alta/baja o modificación de empleados para posteriormente tener registro de sus ventas 
realizadas, movimientos en stock, retiro de dinero y los gastos diarios del negocio. Si se desea registrar un nuevo 
vendedor, se ingresan los datos y se elige "Guardar", a su vez, si se desea modificar un vendedor ya registrado, se lo 
indica con doble clic y para finalizar se selecciona "Modificar". 
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2.10. Stock 

El sistema permite la carga de productos en el negocio indicando: Código, Nombre, Proveedor, Color, Precio costo, 
Precio Venta, Precio en dólares y detalle si es necesario. La opción de tres formas diferentes para cargar el Talle / 
Cantidad, la 1er opción es la forma más de carga para negocios de calzado, la 2da opción agregando talle y cantidad 
para negocios en general; y por último indicando la cantidad de los talles en letras para negocios de indumentaria. 
Además, permite hacer una búsqueda por proveedor, nombre de los productos cargados o código de los mismos. En 
esta ventana se pueden modificar y eliminar productos cargados como así también la carga de nuevos productos al 
negocio. 
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Se pueden incrementar precios en pesos o en dólares, de los productos por código o proveedor, eligiendo las 
opciones por porcentajes o montos fijos. Luego elegir el código del producto y tocar el botón aplicar. 

 

 

Otra funcionalidad, es la de modificar y actualizar el precio de cotización de dólar para los productos. 
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2.11. Proveedores 

El sistema permite el alta/baja y modificación de proveedores en el negocio, además permite realizar una  búsqueda 
por nombre de los proveedores registrados. Se ingresan los campos necesarios y se guarda al proveedor. 

También se puede editar algún proveedor tocando doble clic sobre el mismo, hacer los cambios necesarios y luego 
presionar modificar, en cual en el siguiente cartel aceptar el cambio.  

 
 

Además, nos permite trabajar la cuenta corriente de cada proveedor de una manera muy práctica, dejando registro 
de cada operación realizada por el usuario y cada factura recibida. 
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También, el sistema permite generar notas de pedidos a los proveedores. En donde se deberá ingresar los datos y 
para finalizar en "Guardar". 
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2.12. Stock Devoluciones 

El sistema también cuenta con un control paralelo, diferente del stock principal, para diferenciar con las 
devoluciones de los artículos y tener una gestión ordenada de los mismos. 
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2.13. Gastos 

El módulo permite tener el registro de gastos en el negocio, indicando nombre del vendedor que carga cada gasto, 
nombre, precio y un pequeño detalle para dejar registros en el sistema. 

 

También se puede realizar búsquedas por fecha determinadas para el control de la misma. 
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2.14. Retiros 

El módulo permite tener el registro de retiros en el negocio, indicando nombre del vendedor que carga cada retiro, 
nombre, precio y un pequeño detalle para dejar registros en el sistema. 

 
 

Para modificar un registro,  solo se debe hacer doble clic en uno seleccionado, cambiar los campos deseados y 

seleccionar Modificar y aceptar el cabio reaizado. 
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2.15. Búsquedas 

El sistema permite buscar todas las ventas realizadas tanto diariamente, semanal, mensual o en cierto rango de 
tiempo. Además, posee un filtro por: Factura A, Factura B, Factura C, Presupuesto o Remito. Además, permite buscar 
por número de Factura o Razón Social / Nombre de la misma. Si se desea tener más conocimiento sobre dicha venta, 
con hacer doble clic en ella se abrirá una nueva ventana detallando toda la venta y con la opción de imprimirla. 

Las opciones extras de búsquedas que se pueden realizar tocando los botones debajo de la pantalla que son 
vencimientos, clientes deudores, lista de saldos, cuentan corriente clientes y órdenes de trabajo. 
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2.16. Señas 

El sistema permite registrar ventas que incluyan una seña por parte del cliente, en la cual se debe ingresar los datos 
del ciento, si va a ser Factura o Presupuesto, la fecha de vencimiento, seleccionar los productos a vender e indicar la 
seña. Al seleccionar en "Guardar" se visualizará una pantalla para imprimir el comprobante de dicha venta. 

 
 
A su vez, éste módulo permite realizar una búsqueda por señas, se debe indicar el nombre del cliente y luego 
seleccionarlo con doble clic. Una vez seleccionado se actualizará la grilla con aquellas ventas que se realizó a dicho 
cliente. 

 
 
Para modificar una seña, se debe buscar y luego hacer doble clic en ella y se visualizará la siguiente ventana, en la cual 
se deben ingresar el vendedor que realizará la modificación, el número de factura, la forma de pago y por último el 
monto a cobrar. Al finalizar se podrá imprimir el comprobante. 
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2.17. Control de Caja 

El módulo permite tener el registro general de todos los movimientos realizados en un periodo en particular. Permite 
visualizar en diferentes módulos los gastos, retiros, trabajos realizados y productos vendidos, calculando   el monto de 
cada módulo en detalle y realizando una diferencia del total de ingreso en efectivo con los gastos y retiros en el periodo 
seleccionado por el usuario. 

 
 
Al seleccionar "Vendedores" en la pantalla de "Caja" se visualizará una nueva función que permite tener el registro 
detallado de todos los movimientos realizados en un periodo de tiempo seleccionado, de un vendedor en particular. 
Para poder visualizar dicha información, se debe elegir el vendedor, el tipo de búsqueda y el periodo en particular. 
Una vez ingresado los datos se cargarán en la pantalla la información deseada. 
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3. Factura Electrónica 

El sistema tiene la opción  de poder enviar facturas realizadas a la AFIP, en cual se pueden buscar por 
fechas, tipo de factura, Nº de facturas/Nº remito, razón social o detalla de la venta. Luego de seleccionar la 
factura correspondiente se debe tocar el botón de “Enviar a Afip” y quedaría listo el  envió. 
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4. Panel de Configuración 

4.1. Login - Perfiles de Usuarios 

Posee un manejo de jerarquías, teniendo en cuenta a usuarios que son empleados, y otros administradores. 
Aplicando a cada uno de ellos una funcionalidad diferente, en tanto, que el administrador, posee un control 
total del sistema y el empleado acceso limitados. 

 
 
4.2. Factura 

En esta sección se puede configurar los datos de la Factura del local para que salga descaminado en la 
impresión de la venta. 
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4.3. Factura Electrónica 

Esta pestaña permite editar para el usuario, poder crear  y habilitar los datos para el envió de facturación 
electrónica. 

 
 

4.4. Presupuesto 

Esta pestaña permite editar los datos que quiera modificar el usuario para que se visualice en el reporte 
cuando el sistema genera automáticamente el mismo, en la gestión de cotización. 
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4.5. Cotización 
Esta pestaña permite editar para el usuario, poder crear algún tipo de dato para edición en la gestión de 
cotización. 

 

 
 
4.6. Alarmas 
 
En esta pestaña, el sistema permite configurar las alarmas del stock, así en la pantalla principal informe que 
producto está por debajo de la alarma indicada por el usuario. 
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Para actualizar las alarmas solamente hay que hacer clic sobre el botón "Alarma" que se encuentra en la 
esquina superior derecha del menú principal, y para ver qué productos están en alarma, con solo hacer clic 
en el botón "Alarmas" que está por encima del botón "Configuración". 

4.7. Gastos 

Esta pestaña permite editar para el usuario, poder crear algún tipo de dato para edición en la gestión de 
gastos. 

 

4.8. Categorías artículos 

Esta pestaña permite realizar un tipo de categoría para que se pueda seleccionar en el módulo de Stock 
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4.9. Clave descuentos 

Esta última pestaña, esta opción sirve  cuando un usuario sin privilegios quiera aplicar un descuento a un 
producto, en cual el mismo le requiera una contraseña para validar ese descuento. 

 

 

Como eliminar y modificar un registro 

Botón Eliminar: Para poder eliminar un registro en el sistema, lo primero que tenemos que hacer es un doble clic en 
el dato a eliminar, luego podemos apretar "Eliminar" y el registro quedará eliminado. 
Botón Modificar: Para poder modificar un registro en el sistema, lo primero que tenemos que hacer es un doble clic 
en el dato a modificar, luego podemos visualizar el dato en la pantalla para poder modificar el mismo y luego 
apretamos el botón "Modificar". 
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